INFORMATIKA MUVELTSEGI TERULET

4-11. évfolyam

Bevezetés

Mindennapi életiinkben megnétt az informacid tarsadalmi szerepe, és felértékelddott az
informacioszerzés képessége. Az egyén érdeke, hogy idoben hozzajusson a munkdjahoz, az
¢letvitelének alakitdsdhoz sziikséges informaciokhoz. E gyorsan valtozo, fejlédo teriileten
nagyfoku az ismeretek elavuldasa. Mind nagyobb szerepet kap az intelligens és interaktiv ha-
16zati technoldgia. Folyamatosan nd a kiilonbdz6 intelligens szolgaltatdsok szama. Novekszik
a vizualis kommunikécio6 szerepe, hatdsa. Az informatika életiink szerves részévé valt.

Alapelvek, célok

A bevezetdben emlitettekre és az élethosszig tartd tanuldsra vald felkészités feltétele,
hogy a tanuldk legyenek képesek a szamitogép mindennapi életben valo alkalmazésara, a vi-
laghalon vald ismeretszerzésre. Ezek figyelembevételével a szamitastechnika tanuldsanak
céljai és feladatai a kovetkezok:

Alakuljon ki a tanulok korszerli alkalmazdi készsége, valjanak képessé a szamitogépek, az
informatikai kultara lehetdségeinek kihasznalasara. Alakuljon ki benniik az informécié meg-
szerzésének, tarolasanak, feldolgozasanak képessége. Szokjanak hozza a kiillonb6z6 informa-
cidohordozok hasznalatdhoz. Valjanak képessé a tanulok a szamitogéppel valo interaktiv kap-
csolat tartasara, a mindennapi €letben valé alkalmazasara.

Kiilonosen fontos, hogy ezen a gyorsan valtozo, fejlédo teriileten kialakitsuk az ismeretek
folyamatos megujitasanak igényét. Alakuljon ki a tanuldkban igény az infotechnologia fejlo-
désének nyomon kovetésére.

Kiemelt cél az algoritmikus gondolkodas fejlesztése, a matematikdhoz hasonlé gondolko-
dasfejlesztd szerep, amely az iskolaban, s a hétkdznapi életben is alapvetd fontossagu. A tanu-
lokat fel kell késziteni a problémamegoldé gondolkodasra, mint a feladatmegoldas magasabb
szintjére.

Valjanak képessé az 6nallé munkavégzésre, hiszen a szamitogép, mint a tanuld tevékeny-
ségére azonnal reagald eszkoz, lehetdséget teremt az egyéni iitemi tanulasra, a tehetségekkel
valo kiilonleges foglalkozasra.

Fejlessze az egylittmiikodo-készséget, kihasznalva a csoportmunka lehetdségeit, hiszen a
nagyobb szamitdgépes feladatok megoldasa megkdveteli a csoportmunkat, feladatok részekre
osztasat, a masokkal valo kapcsolattartast.

Fontos feladat az alkot6 munkéra nevelés, hiszen a legtobb szadmitastechnikai feladat
megoldasakor a gyermekek szubjektiv vagy mindségi alkotast — terméket (rajzot, szoveges
dokumentumot, tablazatot, programot stb.) - hoznak létre.

Ismerjék fel az informatika és a tarsadalom kolcsonhatasat, mivel az informatika rohamos
fejlodése az egész tarsadalmat gyokeresen atalakitja, s ebben az allanddan valtozo vilagban
csak az érezheti otthon magat, aki érti a valtozasokat, s azok mozgatdit
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Ismerjék meg az informaciokezelés jogi és etikai szabalyait.

Tudatosuljon benniik, hogy a szamitogépek és periféridik értékesebbek az atlagos hétkoz-
napi targyaknal, ezért azokat nagy eldvigyazatossaggal, koriiltekintéssel, felelosséggel tanul-
jék meg rendeltetésiiknek megfelelden, a balesetvédelmi eldirasaikat betartva hasznélni.

Tudatosodjon a tanulokban, hogy a szamitogépes jatékoktol illetve internet hasznalattol
valo fliggdségi viszonynak komoly veszélyei vannak

Az Informatika kerettanterv alkalmazasahoz sziikséges targyi feltételek

A kerettanterve kivitelezéséhez szaktanterem, a szaktanteremben megfeleld vilagitas és
elektromos halozat, fehértabla és ergonomiailag megfeleld szamitogépasztalok, székek sziik-
ségesek

A jol felszerelt szamitastechnikai szaktanterem feltétele, hogy fel legyen szerelve megfe-
leld multimédias eszkozokkel is (asztali DVD lejatszo, videokamera, projektor, webkamera
stb.) Az idedlis eset az egy tanulo — egy gép hasznalata.

Sziikséges helyi halozat szerverrel, nagysebességii Internet kapcsolattal, haldézati nyomta-
toval és szkennerrel. Ajanlott projektor, vagy olyan szoftver, amely segiti a tandri és tanuloi
bemutatast, a k6z6s munkat.

A kerettanterv feltételezi tovabba a magyar nyelvii jogtiszta programokat: grafikus opera-
cios rendszert a sziikséges segédprogramokkal, (virusellenérzo, tomoritd programokkal) bon-
g¢ész0, rajzold, képszerkesztd programokkal, tovabba szdvegszerkesztot, bemutato-készitot,
valamint a Comenius vagy Imagine LOGO programot. Szilikségesek az oktatoprogramok és a
digitalis oktatasi anyagok is (pl. CD-n), tovabb4, transzparensek, képek, valamint a legalapve-
tobb tanari és tanuloi szakirodalom (folyoiratok és szakkdnyvek egyarant).

Az 6nall6 ismeretszerzes elérése érdekében lehetévé kell tenni a szamitastechnikai eszko-
z0khoz vald hozzaférést a tanorakon kiviil is. A tobbi miiveltségteriilet, tantargy szamara is
biztositani kell a géphasznalatot.

A tananyag elsajatitasat szolgalé modszerek

A pedagodgus feladata kettds, segités és tanacsadés. Segitse a tanuldkat abban, hogy eliga-
zodjanak az ismeretek kozott. Adjon tanacsot a megtalalt informacio értékelésében, és a meg-
szerzett informaciok értékelésében és az informacidkban vald kételkedésben. A szamitdgépes
problémak megoldéasa sok esetben megkoveteli a feladatok részekre osztasat, a csoportmunkat
¢s igy kialakitja a tanulokban a méasokkal valé kapcsolattartds, kommunikécio igényét.

Meg kell jelennie a hagyomanyos tanordkon tulmutaté informatikaval tdmogatott pro-
jektmunkaknak is.

A tananyag elsajatitasa tevékenykedtetéssel torténjen.

Az értékelés mddszerei

A tantargy tanuldsanak alapja a tevékenykedtetés. Eppen ezért az értékelés alapja is els6-
sorban a tanul6i tevékenység. Az értékelésben tanari, tanuloi és onértékelés formaival élhe-
tiink. Ertékelhetjiik a csoport- és projektmunkaban valo részvételt és az 6nallo tanuléi produk-
tumot. A jeggyel torténd értékelés mellett alkalmazzuk gyakran a szoveges értékelést, minden
jol elvégzett tevékenységet dicsérjiink. A tanulok orai tevékenységének megfigyelése is szol-
galtasson adatot az érdemjeggyel valo értékeléshez. Célszerli a tobb, kisebb munka értékelése.
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4. évfolyam

Idokeret: 18,5 ora/ év; 0,5 ora/hét

Célok:

A tanuld ismerje meg az adott informatikai kornyezetet, a kzhasznu informaci6forraso-

kat.
Véljon képessé:

o a feladat megoldasdhoz sziikséges, masok altal osszeépitett alkalmazoi kdrnyezet hasz-

nalatara,

. egyszeri problémak megoldédsara részben tanari segitséggel, részben 6nalldan,

o egy egyszeru fejlesztd rendszer hasznélatéra.

Témakorok

Tananyag

Fejlesztési feladatok/Ajanlott tanuloi
tevékenységek

I. Informatikai
eszkozok hasznala-
ta

A szamitastechnika te-
rem eszkozei.

Az lizemeltetés rendje,
baleset- és tlizvédelem.
A szamitogép fizikai
felépitése, fobb tartozé-
kai.

Szoftverismereti alapok.

Szamitogépes jatékok.

Ismerkedés a szaktanterem eszkozeivel. A
szamitogép ki és bekapcsolasa.

Az lizemeltetési rend, a balesetvédelmi és
egészségiigyi eldirasok megismerése.

A szamitogép fobb tartozékainak, periféri-
ainak megismerése.

Kommunikalas a szamitogéppel. Bejelent-
kezés, kijelentkezés, ledllitas, ujraindités.
Munka a képerny6n: ikonok, egérhaszna-
lat, munkaablakok.

Ismerkedés a szamitogépes jatékokkal.
Comenius logo: gyerekjatékok hasznalata.

I1. Informatika-
alkalmazdéi ismere-
tek

Szoveges dokumentu-
mok.

Rajzos dokumentumok.
Zenés alkalmazasok,
animaciok.

Jel, adat, informacio.

Szovegszerkesztd program hasznélata.
Egyszert szoveges dokumentumok készi-
tése.

Rajzolo program hasznélata. Egyszerti
rajzok készitése.

Comenius Logo hasznalata egyszeri ani-
maciok, zene szerkesztésében.

Adatok értelmezése, csoportositasa. Koz-
hasznu informacioforrasok megismerése.
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I11. Infotechnolégia

Az informdcio-kifejezés
eszkozei.

A problémamegoldas
eszkozei.
Problémamegoldas.
Algoritmusok.
Adatmodellezés.
Egyszerl fejlesztd rend-
szerek.

Informacid kifejezése beszéddel, irassal,
rajzzal, jelekkel. Egyszer(i problémak
megoldasa részben tanari segitséggel,
részben Onalloan.

Egyszerii problémak megoldasa.

A mindennapi életben eléfordulo algorit-
musok megismerése. Algoritmusok szove-
ges megfogalmazasa, jelekkel torténd le-
irasa. Linedaris algoritmussal leirhato tevé-
kenységek kodolasa. Mindennapi életben
hasznalt adatok értelmezése, leirasa. Algo-
ritmusokban hasznalt adatok értelmezése.

Iv. Internet-hasznalat. Informacidszerzés az internetrdl. Kereso-
Infokommunikacio programok hasznalata.

V. Médiainforma- | Az elektronikus média. Az 1j, informatikai eszkdzoket alkalmazé
tika Internetes portalok. média egyes lehetoségeinek megismerteté-

se.

Ismerkedés az internetes portalokkal. Té-
jékozodas az interneten talalhatd szoveges
¢s képi informacioforrasok kozott.

Kovetelmények:

Informatikai eszkdzok hasznalata

o A tanul6 tudja az informatikai szaktanterem egyes berendezéseinek rendeltetését.
o A tanul6 tudja megnevezni a szamitogép 6 részeit (géphaz, monitor, billentyiizet, egér),
ezeket ismerje fel.

Ismerje a szadmitogép bekapcsolasi rend;jét.

Tudja és tartsa be az egészség- €s balesetvédelmi eldirasokat.

Tudja elinditani a kivalasztott szoftvert az operacios rendszer betoltddése utan.
Ismerje a Comenius LOGO program szolgaltatasait, tudja hasznalni a gyerekjatékokat.

Informatika-alkalmazéi ismeretek

o A tanul6 tudjon egyszer(, rovid (néhany mondatbol allo) szoveges dokumentumot elké-

sziteni.

. Tudjon rajzol6 programmal egyszeri rajzokat késziteni, szinezni.

Infotechnoldgia

o Ismerje az informaci6 fogalmat, megjelenitési formait.
o Tudjon értelmezni néhany 1épéses linedris algoritmust.
o Tudja leirni szoveggel néhany 1épésbdl allo tevékenység algoritmusat.

Médiainformatika

. A tanul6 tudjon megtekinteni egy megadott honlapot.
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5. évfolyam
Idokeret: 37 ora/ év; 1 ora/hét

Célok a 5-6. évfolyamon:

A tanulo valjon képessé:

o adott informatikai kornyezet tudatos hasznalatara,

a feladat megoldasdhoz sziikséges, masok altal 6sszeépitett alkalmazoi kdrnyezet hasz-
nalatara,

kozhasznu informacioforrasok hasznalatara,

egyszerl problémak 6nallé megoldasara,

feladatok egyszerti fejleszté rendszerrel torténd megoldasara,

az informacidszerzés kiboviild lehetdségeinek, megtalalasara, felhasznalasara, kritikus
szelekciojara, feldolgozasara.

A konyvtari informatika céljai a 5-7. évfolyamon:

o A tanulok felkészitése az informacidszerzés kiboviilo lehetoségeinek, megtalalasara
felhasznalasara, kritikus szelekciojara, feldolgozasara.

o A tudatos ¢és biztos hasznaldi magatartas kialakitasa, az iskolai és mas tipust konyvta-
rak, konyvtari forrasok, eszkdzok megismertetésével.
o A konyvtar ,,forraskdozpont”-ként torténd felhaszndldsaval az Snmiiveléshez sziikséges

képességek, tanulési technikdk megalapozasa.
. Az informacioszerzés, feldolgozas, és felhasznalas etikai szabalyainak tudatositasa.

Témakorok

Tananyag

Fejlesztési feladatok / Ajan-
lott tanuldi tevékenység

I. Informatikai eszkozok
hasznalata

Hardver Az informatikai kornyezet. Az iskolai informatikai kor-
A szamitogép fizikai felépité- | nyezet tudatos hasznalata.
se, fObb tartozékai, a periféri- | A nyomtaté miikodésének
ak. megismerése. Nyomtatasi
A nyomtato. feladatok végzése.

Szoftver Operacids rendszer. Konyv- Az iskolai operacidsrendszer

tarstruktara és mappaszerke-
zet. Allomanyok. Miiveletek
allomanyokkal.

megismereése.

Kommunikalas a szamitogép-
pel. A mappak létrehozasa,
torlése. Az dllomanyokkal
végezhetd miiveletek végre-
hajtasa (torlés, athelyezés,
masolas).
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I1. Informatika-alkalmazoéi
ismeretek

Szovegszerkesztés. Karakter, bekezdés. A szoveg- | Szovegszerkesztd program
szerkesztd alapvetd beallita- hasznalata. Sporthoz kapcso-
sai. Eszkoztarak. Karakter- 16d6 szoveges dokumentumok
formazas: betlitipus, méret, l1étrehozasa (P1. Meghivo ké-
stilus. Bekezdésformazas: szitése). Eszkoztarak haszna-
igazitas, sor- és térkoz bealli- | lata.
tas. Oldalbeallitas, margok. Képek, rajzok beillesztése
Multimédias dokumentumok. | szoveges dokumentumba.

Beéagyazott dokumentumok
formazésa.

Grafika Rajzoloprogramok. A feladat megoldasahoz sziik-

Rajzos dokumentumok.

séges, masok altal 6sszeépitett
alkalmazoi kornyezet haszna-

lata. Rajzol6 program haszna-

lata. Rajzok készitése.

I11. Infotechnologia

Az informacio kiilonb6zo
formai.

Az informécio-kifejezés esz-
kozei. Szoveg, kép, rajz,
sporthoz kapcsolodé logok és
piktogramok.

Ismerkedés az informécio
kifejezésének eszkozeivel. A
sporthoz kapcsolddo pikto-
gramok megismerése.

Algoritmizalas, adatmodelle-
z€s

Informatikai jellegii problé-
mak algoritmusdnak mondat-
szerll leirasa.

Algoritmusok szoveges meg-
fogalmazasa, jelekkel torténd
leirasa. Linearis algoritmussal
leirhat6 tevékenységek kodo-
lasa.

Problémamegoldas, prog-
ramozas

A problémamegoldas eszko-
zel.

Problémak informatikai jelle-
gli megfogalmazasa. Progra-

Problémamegoldas. mozas Comenius logo-val.
Programozas. Egyszerli alakzatok készitése.
Szabalyos alakzatok rajzolta-
tasa ismétlés hasznalataval.
Eljarésok 6sszekapcsolasa.
IV. Infokommunkaci6 Internet. Infromacidszerzés az internet-

Elektronikus levelezés.

6l (MEK, Magyar Képtar,
szotar).

Levelezd programok haszna-
lata.

V. Médiainformatika

Az elektronikus média.
Internetes portalok.

Ismerkedés az internetes por-
talokkal. A legfontosabb
sporthoz kapcsolodé portalok
megismerése. Téjékozodas az
interneten taldlhat6 szoveges
¢s képi informacioforrasok
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kozott. Adott témahoz infor-
maciodk keresése.

VI. Informaciés tarsadalom | Informatikatorténet. Informatikatorténet legfonto-
sabb allomésainak megisme-
rése (szamitogép generaciok,
Neumann Janos).

VI. Konyvtari informatika

A Kkonyvtarban valé tajéko- | A szabadpolc rendje. A konyvek tartalmi megkii-

z6das, szabadpolc Szépirodalom betlirendje 16nboztetése.

(Cutter szam).
Ismeretk6z16 irodalom szak-
rendje (ETO szam).

A szépirodalom raktari jelze-
tének megallapitasa, tablazat
segitségével.

Az ismeretk6z16 irodalom
szakszamainak felismerése
gyakorlasa.

A konyvek gerincén levd jel-
zetek szerinti visszasoroldsa.

Konyvtarban valo tajékozo-
das, katalégusok

A katalogus cédula adatai.
A betlirendes katalégusba
sorolas alapja.

A rendszo.

A konyvtari allomény feltara-
sénak hagyomanyos modja
koziil a betlirendes katalogus
megismerése. A rendszo kije-
161ése. A besorolas gyakorla-
sa, a konyvtari betlirend sza-
balyainak ismeretében. Kere-
séséi feladatok megoldasa.

Dokumentumtipusok

Nyomtatott dokumentumok:
konyvek, sajtotermékek. Au-
diovizualis dokumentumok:
hanglemez, CD, dia, film,
videokazetta. Elektronikus
dokumentumok: CD-ROM,
DVD-ROM.

Az életkornak megfeleld fo-
lyéiratok bemutatasa. Lemez-
hallgatas.

A szamitogéppel ,,olvashato”
ismerethordozok hasznalata.

A tovabbhaladashoz sziikséges kovetelmenyek

Informatikai eszkdzok hasznalata

Informatika-alkalmazéi ismeretek

o Létre tud hozni egy bekezdésnyi széveges dokumentumot.
o Tudja javitani a hibakat.

A tanul6 ismerje a szamitogép fobb tartozékait és tudja hasznélni a periféridkat.
Tudjon létrehozni mappakat adott helyre, és tordlni is tudja azokat.

Ismerje fel a szoveges ¢és futtathatd allomanyokat.
Tudjon tordlni, athelyezni, masolni alloméanyokat adott helyrdl.
Tudjon nyomtatasi feladatot végrehajtani.

o Tudja hasznalni a legfontosabb eszkoztari elemeket. (1j dokumentum, kivagas, masolas,
mentés, betliformazas, igazitas).
o Tudjon létrehozni egyszerii rajzot rajzoloprogrammal.
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Infotechnoldgia

o Ismerje az informéacio kiilonféle formait, jellemzd felhasznélasi lehetdségeit.
. Tudjon létrehozni egyszerii alakzatokat Comenius Logo programmal.
o Tudjon megfogalmazni lineéris algoritmusokat.

Infokommunikécio

o Tudjon keresni kulcssz6 alapjan az interneten.

Médiainformatika

. Tudjon tajékozddni az internetes portalokon.
o Ismerje a bongészés veszélyeit.

Konyvtari informatika

o Tudjon eligazodni az iskolai konyvtar szabadpolcos allomanyaban.
o Legyen képes megkiilonboztetni a fobb dokumentumtipusokat.
o Tudjon szerz6 €s cim szerint dokumentumokat keresni a bettirendes leir6 katalogusban.

6. évfolyam

Idokeret: 37 ora/ év; 1 6ra/hét

Témakorok

Tananyag

Fejlesztési feladatok /
Ajanlott tanuloi tevékeny-
ség

I. Informatikai eszkozok
hasznalata

Hardver Az informatikai kdrnyezet. Adott informatikai kornyezet
Scenner. tudatos hasznalata.
A scenner miikodésének
megismerése. Scennelési
feladatok végzése.
Szoftver Operéacios rendszer. Konyv- | Az adott operaciosrendszer

tarstruktura és mappaszerke-
zet. Allomanyok: program-
fajlok, adatfajlok: szoveges,
kép, hang, tablazat, bemuta-
t0). Miiveletek allomanyok-
kal.

bévebb megismerése. Miive-
letek ablakokkal. Talca és
start menii hasznalata.
Allomanyokkal végezhetd
miiveletek végrehajtasa. A
szamitogéppel valo interaktiv
kapcsolattartas.
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I1. Informatika-alkalmazoéi
ismeretek

Szovegszerkesztés.

Széveges dokumentumok.
Tovabbi szovegformatumok:
szegélyek, inicialé, felsorolas
stb.

Hasébok.

Multimédias dokumentumok.
Téablazatkészités. Kozhasznu
informacioforrasok (menet-
rend, mozimisor, id6jaras).
Digitélis tudasbazis, adatba-
zisok.

Szovegszerkesztd program
hasznalata. Szoveges doku-
mentumok készitése. Na-
gyobb terjedelmii (1-2 oldal)
szovegek formazasa. Tabla-
zatok beillesztése a szoveg-
be. Hasabok hasznalata.
Rajzol6 program hasznalata.
Rajzok készitése.

Bemutato készités

Bemutat6 készitd program.

A bemutat6 készités 1épései-
nek megismerése. Bemutato
1étrehozésa.

Adatbazisok, adattablak

Tablazatok a szovegben.
A téblazatok alapfogalmai
(sor, oszlop, cella).

A mindennapi iskolai életben
hasznalatos tablazatok készi-
tése szovegszerkesztovel.
Sporthoz kapcsolodo tablaza-
tok készitése. (pl. eredmé-
nyek nyilvantartasa). Tabla-
zatok tervezése, elemzése.
Ko6zhasznt informaciéforra-
sok hasznalatdnak megisme-
rése. (menetrend, mozimi-
sor, 1d6jaras).

Keresés digitalis adatbazis-
okban.

I11. Infotechnologia

Algoritmusok, adatmodel-
lezés

Algoritmus fogalma.
Szekvencia.

Elagazas.

Ismétlés.

Algoritmus leir6 eszk6zok.
Folyamatabra.
Mondatszerti leiras.

Algoritmusok szoveges meg-
fogalmazasa, jelekkel torténd
leirdsa. Linedaris és egyszert
elagazasos algoritmussal
leirhaté tevékenységek kddo-
lasa.

Mindennapi €letben hasznalt
adatok értelmezése, leirasa.
Algoritmusokban hasznalt
adatok értelmezése. Egysze-
i algoritmusok kodolasa pl.

Comenius logo algoritmu-
sok.
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Problémamegoldas, prog-
ramozas

Eljarasok,

adott alakzat,

zarodo alakzatok,
egyéni terv,
sormintak,
korbeforgatott mintak.
Eljarés hivas.
Paraméteres eljarasok.

Megadott alakzatok megraj-
zolasa.

Rajzok készitése egyéni terv
alapjan. Szinezés.

Egyszerl probléméak megol-
dasa.

Egyszert fejleszté rendsze-
rek haszndlata.

IV. Infokommunkacié

Internethasznalat.
Keresdprogramok.
Tematikus keresés.
Indexelt keresés.

Infromacidszerzés az inter-
netrdl. Kereséprogramok
hasznalata. Tematikus és
indexelt keresés megismeré-
se. Elektronikus levelezés

V. Médiainformatika

Az elektronikus média.

Ismerkedés az internetes
portalokkal. Legfontosabb
sporthoz kapcsolodé portalok
megtekintése. T4jékozodas
az interneten talalhat6 szo-
veges ¢és képi informaciofor-
rasok kozott.

VI. Informacids tarsada-
lom

Szabadon felhasznalhat6
forrasok.

Személyes adatok.
Etikai kérdések.

Szabadon felhasznalhato
forrasok megismerése.
Személyi informaciok, sze-
mélyes adatok fogalméanak
tisztazasa.

Az informatikai eszkozal-
kalmazas fontosabb etikai
kérdéseinek megismerése.

VII. Konyvtari informatika

A kézikonyvtar osszetétel-
ének és a tajékoztatasban

betoltott szerepének meg-

ismerése.

Altalanos- és szaklexikonok,
altalanos- ¢s szakenciklopé-

didk, szotarak, fogalomtérak,
kronologiak, atlaszok bemu-
tatasa.

A kézikonyvtar jellemz6
konyvtipusainak egyéni
hasznalata, szaktargyi felada-
tok megoldasaban. A kiilon-
b6z06 kézikdnyvekben valod
tajekozodas gyakorlésa.

A konyvtarak tipusai.
Konyvtartorténet.

Nemzeti konyvtar. Felsdok-
tatasi konyvtarak. Szak-
konyvtarak. Kozmiivel6dési
konyvtarak. Iskolai konyvta-
rak.

A vilaghires konyvtarak
megismerése, képes bemuta-
t6 alapjan, album, CD segit-
ségével.

A kiilonbozd tipusu konyvta-
rakrol informaciogyijtés,
majd bemutatasa a feladat-
kor, a gylijtokor szerinti ma-
gyarazattal.
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Tajékozodas a konyvtarak- | A konyvtarak honlapjainak Az el6z6 6ran, képen és sz0-
rol az Interneten megismerése. ban megismert konyvtarak-
rol, most a szamitdgép segit-
ségével gylijt informaciot. A
megadott kérdésre keresi a
valaszt.

Kévetelmenyek:

Informatikai eszkdzok hasznalata

. A tanul6 ismerje a tanult operacids rendszer (grafikus) felhasznaloi feliiletét és felépité-
sét.
o Tudja alkalmazni a tanult mappa-¢s allomanykezelési miiveleteket.

Informatika-alkalmazéi ismeretek

Tudjon 1étrehozni tobb bekezdésbdl allo szoveges dokumentumot.

Tudjon formazni egy oldalnyi adott szoveget minta alapjan.

Hasznalni tudja a tanult szovegformazasi muiiveleteket.

Tudjon tablazatot, rajzot beilleszteni a szovegbe.

Tudjon 1étrehozni 4-5 diabol allo egyszerii bemutatot.

Ismerje a kdzhasznu informaciéforrasok hasznalatat (menetrend, mozimiisor, id6jaras).

Infotechnoldgia

o Tudjon kddolni egyszeri elagazasos algoritmust.
o Tudja értelmezni a mindennapi életben hasznalt adatokat.
o Tudjon Iétrehozni egyszerii eljarasokat Comenius vagy Imagine Logo-ban.

Infokommunikécio

. Ismerje a levelezd program alapvetd funkcioit.
o Tudjon elektronikus levelet kiildeni és fogadni.

Médiainformatika

o Tudjon anyagot gyljteni adott témahoz.
o A gylijtott anyagot tudja beilleszteni szoveges dokumentumba.

Informacids tarsadalom

o Ismerje a szabadon felhasznalhat6 forras fogalmat és az informatikai eszkdzalkalmazas
fontosabb etikai kérdéseit.

Konyvtari informatika

A tanul6 tudja, hogy milyen konyvtipusok tartoznak a kézikonyvtarhoz.
Tudjon informacidt keresni a kézikdnyvekben.

Tudja, hogy az iskolai konyvtaron kiviil milyen konyvtarakat hasznalhat.
Tudja, hogy hazank nemzeti konyvtara az Orszagos Széchenyi Konyvtar.
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7. évfolyam

Idokeret: 37 ora/ év; 1 ora/hét’

Célok és feladatok:

A tanul6 véljon képessé:

o a kiilonboz6 informatikai kdrnyezetekben valé tdjékozodasra,
o a feladat megolddsahoz sziikséges alkalmazo6i kdrnyezet kivalasztasara,
o iskolahoz kapcsolddd problémak 6nallé illetve csoportmunkaban torténé megoldasara.

Témakorok

Tananyag

Fejlesztési feladatok / Ajanlott
tanuloi tevékenység

I. Informatikai eszko-
zok hasznalata

Hardver A helyi halozat. A szolgaltato és | A szamitogép €s periféridinak
munkaéllomasok kapcsolata. kezelése felhasznaldi szinten. A
Halozati szolgaltatasok. cserélhetd ¢s fix adattarolok meg-
A cserélhet6 és fix adattarolok figyelése, jellemzdik megismeré-
(merevlemez, floppy, CD-lemez, | se; hasznalatuk.
DVD, cserélhetd lemez). Az informatikai eszk6zok miko-
Hang, kép ¢és video digitalizalds | dési elveinek bemutatasa és hasz-
eszkozei. Digitalis fényképez6- | nalata.
g¢ép, mikrofon, hangszoro.

Szoftver Az operacids rendszer. Ismerkedés az operacios rendsze-

Fajlkezeld. rek segédprogramjainak fogalma-
Viruskeresok. val, fajtaival, hasznalataval. Vi-
ruskeresO program hasznalata.
II.Informatika-
alkalmazoi ismeretek
Szovegszerkesztés Tipusdokumentumok. Dokumentum formézésa. Képek,

Multimédias dokumentumok.
Elektronikus falitjsag.

rajzok bevitele a dokumentumba.
Szdveg tagolasa. Alapvetd bekez-
dés formazasi miiveletek végre-
hajtasa.

Multimédids dokumentumok ké-
szitése (szoveg, rajz, zene, fény-
kép, animacio, film).
Elektronikus faliujsagok, kirakati
bemutatok készitése.

Sporthoz kapcsolodd dokumen-
tumok készitése.
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Tablazatkezelés

Adatok csoportositasa, értelme-
zése. Grafikus dbrazolés. Téabla-
zatok.

Ismerkedés tablazatkezeld prog-
rammal. A tablazat részei, szer-
kesztése tablazatkezeld program-
mal. Cellak kitoltése, adattipusok,
cellak tartalmanak modositasa,
automatikus kitoltés, masolas,
athelyezés, oszlopszélesség, sor-
magassag, sor, oszlop beszlrasa,
torlése, miiveletek munkafiizettel,
formazas (kijelolések, betliforma-
zas, igazitas, szegély, mintazat,
szamformatumok), egyszert kép-
letek hasznalata. Adatbazisok
kezelése tablazatkezelovel (rende-
z¢€s, keresés, szlirés).

I11. Infotechnologia

Algoritmusok, adatmo-
dellezés

Algoritmus fogalma.
Szekvencia.

Eladgazas.

Ismétlés.

Algoritmus leir6 eszkozok.
Folyamatabra.
Mondatszerti leiras.

Algoritmussal leirhat6 feladatok.

Algoritmussal leirhat6 feladatok
megismerése, keresése és vizsga-
lata: algoritmikus feladatok felis-
merése a mindennapi életben, a
kiilonféle tantargyakban, ezek
leirasanak gyakorlasa; feladat
vagy probléma algoritmikus meg-
fogalmazésa és leirdsa folyamat-
abraval vagy szoveggel; a leirt
algoritmus tesztelése (lejatszasa),
sziikség esetén korrigalasa
Egyszerl szekvenciat, ismétlodé-
seket, elagazasokat tartalmazo
algoritmusok értelmezése, kodo-
lasa pl. Logo nyelven.

Sorsolés algoritmusa.

Problémamegoldas,
programozas

Eljarasok paraméterezése.
Folyamatabra.

Szekvencia, ismétlés, elagazas.
Rekurzio.

Osszetett programozasi feladatok-
ban paraméteres eljarasok, hasz-
nalata. Kiilonb6z6 adattipusok
megismerése. Algoritmusok ké-
szitése Osszetett programozasi
feladatokhoz. Paraméteres eljara-
sok, hasznalata programozasi fel-
adatokban.
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IV. Infokommunikacio

Informacidszerzés és elhelyezés
az interneten.
Kommunikécio.

Hatékony, céltudatos informacio-
szerzés az internetr6l, informacio
elhelyezése az interneten. Szaba-
don felhasznalhat6 hang, és video
anyagok letoltése és elhelyezése
az interneten. A let6ltés modjai-
nak megismerése.
Infokommunikacios eszkozzel
egyéni informacio kiildése és fo-
gadasa, mobilkommunikécios
eszkozok hasznalata.

Az MSN hasznalatanak megisme-
rése. Beszélgetés MSN segitségé-
vel.

V. Médiainformatika

Az elektronikus média.

Hang, zene, kép digitalizalasa.
Hangszerkesztés.

Zenei CD eldallitasa.

A hagyomanyos médiumok
(konyv, folyoirat, radio, zene,
film, tévé) informatikai eszk6zo-
ket alkalmaz6 lehetdségei, azok
alkalmazasa a megismerési fo-
lyamatban.

Videotechnikai alapok, digitalis
hang és képrogzités technikai le-
hetdségei. Felvételek készitése,
rogzitése CD-n vagy DVD-n.

VI. Informacids tarsa-
dalom

Szerzdi jog.
Informatikai biztonsag, hiteles-
ség.

Szoftverhasznalat jogi kérdései..

Netikett

A szerz6i jog fogalmanak megis-
merése. A szabad felhasznalas
korébe tartozo adatok, dokumen-
tumok bemutatasa.

Az informatikai biztonsag ¢s hite-
lesség kérdésének bemutatasa
példakkal. A biztonsag és hiteles-
ség kérdésének fontossaga.

Az alapvetd infokommunikécids
viselkedési szabalyok megismeré-
se

A programok illegalis mésolasa-
nak terjesztésének biintetdjogi
kovetkezményeinek megismerése.
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VII. Konyvtari infor-
matika
Tajékoztatasi eszk6zok | Az eddig tanultak ismétlése: a A bibliogréfia hasznalata, a benne
kézikonyvtar, a betlirendes kata- | torténd tajékozodas, a kiilonféle
logus. mutatok ismerete, valamint a bib-
Uj ismeret a masodlagos (indi- liografia fajtainak felismerése
rekt) tajékoztatasi eszkdzok: a (6nallo, rejtett, kurrens, retrospek-
bibliografidk. Az ISBN ISSN tiv altalanos, szakbibliografia)
azonosito jelek értelmezése. példakkal, jol el6készitett szem-
Konyvtari katalogusok: szakka- | 1¢ltetéssel.
talogus. A konyvek és iddszaki kiadvany-
ok nemzetkdzi azonosito jelenek
megismerése. A tudomanyok
konyvtari felosztasdnak megisme-
rése. Az ETO /Egyetemes Tizedes
Osztalyozas/ fotablazati szamai-
nak, a tiz f0osztalynak megtanula-
sa.
A bibliografiai adatbazisok a sza-
mitdgépes konyvtari kataldgusok
a Magyar Elektronikus Konyvtar
megismerése.
Az ismeretek feldolgo- | Anyaggyljtés — cédulazas, vaz- | A megadott t¢émahoz anyaggyj-
zasanak mdédja. latkészités- kidolgozas — forra- | tés, és a forrasok pontos megjelo-
sok feltlintetése — hivatkozasok. | Iése. A vazlatkészités és kidolgo-
zas esetleg a kutatasi teriilet tan-
targyi Oran torténd eléadasa, a
szaktanarral egyeztetést kivan.

Kévetelmenyek:

Informatika eszk6zok hasznalata

A tanul6 tudja onalldéan hasznalni a helyi halézatot.

Tudja hasznalni a szamitogépet és periféridit felhasznaloi szinten.

Ismerje az operacios rendszereknek 3 segédprogramjat és azok hasznalatat.
Tudjon haszndlni legalabb egy viruskeresd programot.

Tudja haszndlni a digitalis fényképezdgépet, mikrofont, hangszorot.

Informatika-alkalmaz6i ismeretek

Tudja végrehajtani az alapvetd bekezdés-formazasi miiveleteket.
Tudjon objektumokat beilleszteni szoveges dokumentumba.

Tudjon jol attekinthetd, esztétikusan megformazott tablazatot késziteni.
Tudja a tablazat adatait rendezni, az adatok kozott tudjon keresni.
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Infotechnoldgia

Tudja azt, hogy mikor célszerli infotechnologiai eszkozt alkalmazni a probléma megol-
dasdhoz.
Tudjon egyszerlibb, ismétlddést, elagazast tartalmazo algoritmust értelmezni.

Infokommunikécio

Tudja haszndlni a vilaghalo nyujtotta informéacidkeresési és kommunikacids lehetdsége-
ket.

Tudjon egyéni informacidszerzési kommunikaciot lefolytatni kiilonb6z6 eszk6zok
igénybevételével.

Tudjon egyéni informaciét kiildeni és fogadni, mobilkommunikacios eszk6zok haszna-
lataval.

Médiainformatika

A tanul6 biztonsaggal tudjon tjékozodik az internetes portalokon.

Tudjon navigalni ¢letkoranak megfeleld magyar és idegen nyelvii honlapok oldalai ko-
ZOtt.

Tudjon szoveges dokumentumot, képeket, hangfile-okat letolteni honlaprol, internetes
archiv helyekrol.

Az informacios tarsadalom

Legyen jartas a szabadon felhasznalhat6 forrasok kérdéskorében.

Tudja, hogy mit jelent a biztonsagos vilaghald hasznalat és hogy milyen jogi szankciok
varnak ezen biztonsag megszegdire.

Tudja mi a netikett, tudja alkalmazni a vilaghal6 hasznalata soran.

Konyvtéari informatika

A tanul6 ismerje a konyvtari tajékoztatd eszkozoket, a hasznalatukhoz sziikséges kere-
sési technikakat.

Tudjon keresni bibliografiaban, szamitogépes katalogusban és a kdnyvtari adatbazisok-
ban.

Sajatitsa el a kutatdbmunka alapjait, az anyaggytijtés, jegyzetelés, hivatkozas szakszer(i

folyamatat.
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9. évfolyam

Idokeret: 37 ora/év, 1 6ra/hét

Célok és feladatok 9-11. évfolyamon:

A tanul6 véljon képessé:

re,

az informatikai kornyezet tudatos alakitasara,
problémamegoldashoz tudatos hardver- és szoftvereszkoz valasztasara,

az Osszetett munkahoz sziikséges eszkozkészlet kivalasztasara,

a feladat megoldasahoz sziikséges alkalmazoéi eszk6zok kivalasztasara és Gsszeépitésé-

. a problémak megoldasadhoz sziikséges informatikai eszkdzok és modszerek komplex
alkalmazasara,
o a hagyomanyos médiumoktol kiillonb6z0, informatikai eszk6zok alkalmazasara a meg-
ismerési folyamatban.

A konyvtari informatika célja: az iskolai konyvtar eszkoztaranak teljes korli és készség-
szintli haszndlata. A konyvtartipusok ismerete. Az elektronikus konyvtar lehetdségei €s al-
kalmazasa a tanulasi folyamatban, a kozhasznt tdjékozddasban.

Az éltalanos miveltség részét képezd konyvtarhasznalati tudas birtokaban a tanulo legyen
képes a konyvtar informatikai (hagyomanyos és szamitdgépes) rendszerének, lehetdségeinek

felhasznaldsara

Témakorok

Tananyag

Fejlesztési feladatok / Ajanlott tanuloi
tevékenység

I. Informatikai
eszkozok hasz-
nalata

Hardver A szamitogép fizikai felépitése, A szamitogéphez csatolt 01j, korabban
fobb részei. ismeretlen periféridk megismerése.
Kiilonbozo periféridk és azok Az informatikai eszkdzok miikodésének
hasznalata. fizikai alapjair6l valo ismeretek megszer-
Adat és informacio, kodolas, szam- | zése.
rendszerek. Periféridk hasznalata.
Jelatalakitas és kodolas: analog és | A (személyi) szamitogép részeinek 0sz-
digitalis jelek, adat, adatmennyi- szekapcsolasa ¢és lizembe helyezése.
ség, binaris szam-, karakterabrazo-
las, kép- és szinkddolas, hangkodo-
las.

Szoftver Az operacids rendszerek (fajtai) Az operacids rendszer €s a segédprogra-

részei és funkcioi, az operacios
rendszer felhasznalo6i feliilete.
Konyvtarszerkezet

Allomanyok tipusai, allomanyke-
zelés.

mok szolgaltatdsainak hasznalata.

A grafikus felhasznaloi feliilet, alapbeal-
litdsainak megvaltoztatasa, visszaallitasa
Mappak létrehozasa, masolasa, athelye-
z€se, atnevezése, fijlok keresése.
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Az adatkezelés eszkozei: TOmOri-
tés, kicsomagolas, archivalas, adat-
védelem.

A szoftver és a hardver karbantarto
(segéd)programjai: viruskeresés és
irtas, viruspajzs, lemezkarbantar-
tas.

A halézatok miikodésének alapel-
vei, halozati be- és kijelentkezés,
hozzaférési jogok, adatvédelem.

Konyvtarak létrehozéasa, masolasa, moz-
gatasa, torlése, atnevezése.
Alloménykezelés: 1étrehozas, torlés, visz-
szadllitds, masolas, mozgatés, dtnevezés,
nyomtatas, megnyitas, keresés. A segéd-
programok hasznalata: viruskeresés €s
irtds, viruspajzs, lemezkarbantartas.

A helyi szamitogépes kdrnyezet atismét-
1ése, a halozat biztonsagos felhasznalasa-
nak elsajatitasa. Bejelentkezés kiilonbozo
azonositokkal, tavoli gépek és hattértaro-
16k elérése, fajlmasolas, 1étrehozas tavoli
gépeken.

I1. Informatika-
alkalmazoi is-

meretek
szovegszerkesz- | A dokumentumok fajtai, részei és | Szovegek begépelése, beolvasasa, fajlok
tés jellemzdi. megnyitasa.
A munkakdrnyezet beéallitasa. Nagyobb terjedelmii dokumentumok 1ét-
Karakterformazas. rehozasa, formazasa. Stilusok hasznalata.
Bekezdésformazas. Szovegblokk-miiveletek alkalmazasa.
Stilusok. Szovegek kijelolése, masoldsa, mozgata-
Szimbolumok beszarasa. sa, torlése.
Objektumok beszurasa, formazasa. | A dokumentum illusztralasa képek ¢€s
Korlevél. abrak segitségével.
Az objektumok tulajdonsagainak megval-
toztatasa.
Korlevelek készitése. Sporthoz kapcsolo-
do szoveges dokumentumok készitése.
tablazatkezelés | A tdblazatkezeld meniirendszere. A tablazatkezeld program hasznalata.
A tablazatok felépitése: cella, osz- | A munkakornyezet beallitasa
lop, sor, aktiv cella, tartomany, Tablazat 1étrehozasa, formazasa.
munkalap. Diagramok készitése, szerkesztése.
Adatok a tablazatokban: adattipu- | Tantargyi feladatok megoldasa.
sok, adatbevitel, cellahivatkozasok. | A mindennapi életben eléforduld prob-
Képletek szerkesztése: konstans, 1émak megoldasa.
hivatkozas, fliggvény. Sporthoz kapcsolodo tablazatok készite-
Formazasi lehetdségek. se.
Diagramok.
Problémamegoldas.
grafika A program inditasa. A program kezel6feliiletének haszndlata.

A munkakornyezet beallitasa.
A program meniirendszere.
Elemi alakzatok megrajzolasa,
modositasa.

Képek beillesztése, formazasa.

Grafika ill. képallomanyok megnyitésa,
mentése €s nyomtatasa.

Elemi abrakat rajzolésa, javitasa, transz-
formalésa.

Képfeldolgozd program hasznalata. Ké-
pek modositasa, mindségének javitasa.
Grafikus abrak, képek szoveges kornye-
zetben val¢ elhelyezése. Sporthoz kap-
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csolodo képek készitése, szerkesztése.

I1L. Onallé problémamegoldas - dssze- | Feladataihoz a forrasok létrehozasa illet-
Infotechnologia | tett feladatok kiilonbdzo tantargyak | ve felkutatdsa az Interneten, az dlloma-
(projekt készi- korébol. nyok letdltése illetve elkészitése a tovab-
tés) Aktualis hirek, események feldol- | bi felhasznélést lehetové tevd formatum-
gozasa szoveges formaban. ban.
A feladatnak megoldas tervének elkészi-
tése, majd végrehajtasa a tanult eszk6zok
felhasznaldsaval.
IV. A kommunikacio altalanos modell- | A kommunikacids séma értelmezése,
Infokommunika | je. Az informacids és kommunika- | gyakorlati példak gytjtése.
cio cids technologidk és rendszerek. Kulcsszavas €s tematikus keresések vég-

Szamitogépes informacios rendsze-
rek, kozhaszna informacios forra-
sok.

Kommunikacid az interneten.
WWW.

Elektronikus levelezés.

rehajtasa, a talalatok (szovegek, képek és
egy¢éb adatok) archivalasa.

Egyszerii és Osszetett keresési feladatok
megoldésa.

On-line adatbazisok hasznalata.
Tapasztalatok szerzése a hagyomanyos és
az 0j technologidkon alapul6 kommuni-
kacids formakban.

Hatékony, céltudatos informacidszerzés
az internetrdl, informacié elhelyezése a
célnak megfeleld formatumban az inter-
neten. Egy levelezd rendszer hasznélata,
elektronikus levelek, csatolt allomanyok
kiildése és fogadasa.

V. Informacios
tarsadalom

A informatika torténete, szamito-
gép-generaciok. Neumann-elvek.
Az Internet torténete, fejlodése,
jelentésége.

Szakszoveg feldolgozasa, kiseldadas. Az
informatika torténetének illetve a modern
informatikai tarsadalom jellemzdinek
bemutatdsa prezentacioval.

VI. Konyvtari

informatika
Altalanos Konyvtartipusok. Funkciok, funk- | A raktari rendrdl tanultak, valamint az
konyvtarhaszna- | cionalis terek. Allomany, allo- informacios rendszerekrdl szerzett tudas

lati iSmeretek

manyegységek. Raktari rend. Szol-
galtatas. Konyvtarhasznalati szaba-
lyok. Informdcios rendszer.

alkalmazasanak gyakorldsa. A tartalom
tobbi pontjairdl irasban feltett kérdések
rovid megvdalaszolasa.

Dokumentum- Nyomtatott dokumentumok. Nem | A konyv formai és tartalmi elemeinek

ismeret nyomtatott dokumentumok. szakszerli megnevezése, ezek gyakorlati
beazonositasa, kiemelten a cimlap adatai-
bol és a mutatokbol szerzett informéciok
gyakorldsa. A konyvtar idészaki kiadva-
nyainak megismerése. [smerkedés a tani-
tasban hasznalt oktatdcsomagok tartal-
maval.

A konyvtar ta- | A direkt tajékoztatds eszkdzei. Az | Az iskolai konyvtar kézikonyvtaranak

jékoztato segéd- | indirekt tajékoztatas eszkozei. hasznalataval a segédkonyvekben valo

eszkozei eligazodas gyakorlasa. Téjékozodas a
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kozhasznl informéciokbol.

A konyvtari katalogusok €s a bibliografi-
ak hasznalata. A szamitogépes adatbazis-
okban valo keresés gyakorlésa.

A szellemi mun-
ka technikaja

Anyaggytjtés. Informacio feldol-
g0z4s.

Egyéni feladatmegoldés. Az osztalyban
tanitd szaktanaroktol kért témakhoz for-
raskeresés, vazlat készitése, irodalom-
jegyzék Osszeallitas. A hivatkozas, az
idézés szabalyainak pontos ismerete. A
szovegfeldolgozas szaktandri megbizas
lehet, ami érdemjeggyel értékelhetd.

A tudas ellenor-
zése

A konyvtarban valo tjékozodas.

A konyvtari rend és konyvtari betlirend
témakhoz 0sszeallitott kérdések megvala-
szoléasa irasban. A valaszok kozds ellen-
Orzése utan a hibak korrigalasa, a helyes
valasz megerdsitése.

Kévetelmények:

I. Informatikai eszkdzok hasznalata

o A tanulo ismerje az analog és a digitélis jel fogalmat, kiilonbdzdségeit. Tudja, hogy
minden érzékelhetd jel jo kozelitéssel digitalizalhato.
. Ismerje a Neumann-elvet és azt, hogy mas elven felépiild és miikodo szamitogépek is

léteznek.

o Ismerje a szamitogép részeinek, periféridinak funkcidit és fontosabb jellemzdit.
o Ismerje a helyi és tdvhalozatok felépitését, fontosabb jellemzdit.

o Ismerje az operacios rendszerek jellemzoit, 6 részeit és legfontosabb feladatait. Legyen

képes egy rendszer megjelenését, néhany paraméterét igényei szerint beallitani. Ismerje
az operacios rendszer felhasznal6i feliiletét.

Ismerje a konyvtarrendszer felépitését, igazodjon el benne. Ismerje a konyvtarmiivele-
teket.

Tudjon allomanyokat megkeresni.

Ismerje €s tudja hasznalni az allomanykezeld funkcidkat.

Ertse a tomorités 1ényegét, az archivalas és az adatvédelem sziikségességét. Tudjon to-
moriteni és kicsomagolni.

Ismerje a virus fogalmat, a leggyakoribb virusok terjedési modjat, valamint a védekezés
eszkozeit, modszereit.

Tudja ellatni a lemezkarbantartas feladatait: lemez torlése, Gj lemez hasznalatba vétele.
Tudjon a halozatba be- és kijelentkezni. Ismerje a (helyi) halozati szolgéltatdsokat és a
felhasznaloi jogosultsagokat.

1. Informatika-alkalmazoi ismeretek

Szdvegszerkesztés:

o Tudja az altala tanult szovegszerkesztd programot inditani.

o Ismerje a szovegszerkesztd kezelofeliiletét.

o Tudjon szdveget bevinni, javitani, tordlni.

o Tudjon tébbféle formatumt dokumentumot megnyitni, menteni és nyomtatni.
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Tudjon fontosabb tipusdokumentumokat (pl. meghivo, levél, ...) 6nalldoan késziteni.
Ismerje a szovegszerkesztés alapfogalmait (karakter, szd, sor, bekezdés, blokk, szakasz,
oldal).

Legyen képes karakterek betlitipusat, méretét, stilusat, szinét megadni.

Tudjon bekezdéseihez behtuizast és térkozt allitani, szovegbeosztast megadni, szegélyt,
hattérmintazatot megadni.

Legyen képes felsorolést, sorszdmozott felsorolast késziteni.

Tudjon kiilonb6z6 fajtaju tabulatorokat hasznalni.

Legyen tisztaban az oldalbedllitas alapjaival (¢ldfej, €l6lab, lapszamozas, margok, ...)
Ismerje a szovegszerkesztd keresési, cserélési funkcidit.

Tudjon kijeldlni betiit, szot, bekezdést, szovegblokkot, legyen képes ezeket masolni,
mozgatni, tordlni. Tudjon ilyet mas dokumentumbodl is beilleszteni.

Tudja hasznalni a szovegszerkeszto nyelvi segédeszkozeit.

Tudjon szoveges dokumentumokban tablazatokat szerkeszteni (sorokat, oszlopokat,
cellakat beszurni, tor6lni). Tudja a sorokat adott oszlop szerint sorbarendezni.

Tudjon kérdokumentumot késziteni.

Legyen képes szimbolumokat és egyéb objektumokat beilleszteni a szovegbe, s azokat
esztétikusan elhelyezni.

Tablazatkezelés:

Tudja az 4ltala tanult tablazatkezeld programot inditani. Ismerje a program kezel6felii-
letét. Tudjon adatokat bevinni, illetve azokat t6rdlni. Tudjon a megjelenitési iizemmo-
dok kozott valtani. Tudjon tobbféle formatumu tdblazatot megnyitni, menteni €s nyom-
tatni.

Ismerje a cella, az oszlop, a sor, az aktiv cella és a tartomany, valamint a munkalap fo-
galmat. Tudjon cellat, sort €s oszlopot beilleszteni, illetve torolni.

Ismerje a szOveg, a szam ¢és datum adattipusokat.

Tudjon egyszert képleteket és fliiggvényeket hasznalni (6sszeg, atlag, maximum, mini-
mum, darabszam, feltételek a képletben, keresés stb.)

Tudja a tablazat Gsszetartozo adatait adott szempont szerint rendezni.

Tudjon hivatkozast hasznalni munkalapon beliil.

Tudjon hivatkozast hasznalni munkalapokon keresztiil.

Ismerje a cimzési modokat (relativ, abszolut €s vegyes).

Tudja alkalmazni a karakterformazas és a cellaformdzas lehetdségeit. Tudja alkalmazni
a cellan, illetve a tartomanyon beliili igazitas lehetdségeit. Tudja beallitani az oszlop-
sz¢élességet €s a sormagassagot. Tudja alkalmazni a szegélyezés €s mintazat készités le-
hetdségeit. Tudjon fejlécet és lablécet késziteni.

Tudjon egyszerl tablazatot 1étrehozni. Ismerje a kapcsolatot a tablazatkezeld €s a szo-
vegszerkeszto rendszerek kozott.

Tudja alkalmazni az oldalbeéllitashoz kapcsolddd formazasi lehetdségeket (tdjolas,
margo).

Ismerje a diagramok és grafikonok szerkesztésének, modositasanak lépéseit. Tudjon az
abrazoland¢ adatoknak ¢és a beldle levonando kovetkeztetéseknek megfeleld grafikonti-
pust valasztani (pont, vonal, oszlop, kor). Tudjon grafikont és mas objektumot beillesz-
teni.
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Tudjon statisztikai problémakat megoldani tablazatkezeldvel. Tudjon egyszerii és jol
attekinthetd nyilvantartast késziteni. Tudjon tablazatot tervezni szoveges feladat alap-
jan.
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Grafika

Tudja az altala tanult grafikai programot inditani.

Ismerje a program kezelofeliiletét.

Tudjon grafikat, illetve képalloméanyokat megnyitni, menteni és nyomtatni.

Tudjon elemi abrékat rajzolni, javitani, transzformalni.

Tudjon képfeldolgoz6 programmal képeket kezelni, modositani, mindségét javitani.
Tudja grafikus abrait, képeit szoveges kornyezetben esztétikusan elhelyezni.

I11. Infotechnoldgia

Tudja feladataihoz a forrasokat felkutatni az Interneten.
Az allomanyok letoltése illetve elkészitése utan tudja a tovabbi felhasznalast lehetové
tevé formatumba hozni.

IV. Infokommunikéacio

Ismerje a kommunikaci6é modelljét és tudjon gyakorlati példakat (kommunikacids rend-
szereket) bemutatni, értelmezni.

Ismerje a hasznalatos (tele)kommunikacios rendszereket (pl. telefon, TV, ...).

Ismerjen szamitdgépes katalogusokat €s adatbazisokat.

Ismerjen egy levelezési rendszert. Tudjon levelet kiildeni, fogadni, megvalaszolni, to-
vabbitani és torolni. Ismerje az elektronikus levél részeit €s a levél jellemzdit.

Tudjon a levélhez allomanyt csatolni és csatolt allomanyt kezelni.

V. Informécios tarsadalom

Ismerje az informatika fejlédéstorténetének fobb fazisait, eseményeit.

VI. Kényvtari informatika

A konyvtari informacids rendszer szolgéltatasaink készségszintii felhasznalasa a tanu-
lasban. Biztos tdjékozdodas az iskolai konyvtarban. Forras- és informacidkeresés a direkt
¢s indirekt tajékoztatd eszkdzoknek megfeleld keresési modszerek alkalmazasaval.

A probléma helyzetnek megfeleld tdjékoztatod eszkozok kivalasztasa és komplex hasz-

crer
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11. évfolyam

Idokeret: 37 ora/év, 1 6ra/hét

Témakorok Tananyag

Fejlesztési feladatok / Ajanlott tanuloi
tevékenység

I. Informatikai | Hardver.
eszkozok hasz- Szoftver.
nalata

A szamitogéphez csatolt esetleges 1j,
perifériak megismerése.

Periféridk hasznalata.

A (személyi) szamitogép részeinek Osz-
szekapcsoldsa €s lizembe helyezése.

Az operacids rendszer €s a segédprogra-
mok szolgaltatdsainak hasznalata.

I1. Informatika-
alkalmazoi is-
meretek

Prezentacio A prezentacidé fogalma, alapelemei.
Diaclrendezések, diak formazasa.
Az objektumok tulajdonsagai.
Szovegformazasok.

Fejléc és labléc.

Képek, mozgoképek, hangok.

A Rajz eszkoztar.

A mintadia fogalma, szerepe.
Grafikonok, tablazatok, szervezeti
abrak.

Miveletek didkkal, attiinések.
Effektusok hozz4adasa.
Akcidgombok.

Sablonok felhasznalésa.
Projektmunkék tervezése és megva-
l6sitasanak folyamata.

A program hasznalata.

A kiilonboz6 beépitett elrendezések meg-
ismerése, a megfeleld kivalasztasa.

A dia tulajdonsagainak megvaltoztatasa.
A kiilonb6z6 objektum-tipusok hasznéla-
ta, tulajdonsagaik modositasa.

A szovegformazasok végrehajtasa.
Képek, mozgdképek és hangok beillesz-
tése és formazasa.

A Rajz eszkoztar elemeinek segitségével
egyszerlibb abrak, képek létrehozasa, a
prezentacio esztétikus illusztralasa, diszi-
tése.

Az attlinések és egyéni animaciok gya-
korlati megvaldsitasa.

Az akcidogombok hasznélata, 1étrehoza-
suk, jellemz6ik megvaltoztatasa.
Diasablonok alkalmazésa a gyakorlatban.
Az elsajatitott ismeretek komplex alkal-
mazasa 6nallo illetve csoportmunka so-
ran. Sporthoz kapcsolodo prezentacio
készitése.

adatbaziskezelés | Az adatbazis-kezelés alapfogalmai.
Az adatbazis fogalma, tipusai, adat-
tabla, rekord, mez0, kulcs.
Adattipusok.

Alapvet6 adatbazis-kezelési miive-
letek.

Képernyd és nyomtatési formatu-
mok.

Az adatbazis-kezeld program interaktiv
hasznalata.

Adatbevitel, adatok modositasa, torlése.
Adatbazisok létrehozasa, karbantartasa.
Lekérdezések, fiiggvények hasznalata.
Keresés, valogatas, sziirés, rendezés.
Osszesités. Urlapok hasznélata. Jelenté-
sek hasznalata. Sporthoz kapcsolédo
adatbazis készitése.
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weblapkészités | Halozati dokumentumok szerkeze- | Cimsor, hattérszin, hattérkép, kiilonb6zo
te. szinl, méretli, igazitasu szoveg, listak,
HTML webszerkeszto. tablazatok, képek, animaciok, hivatkoza-
Formazasi lehetdségek. sok elhelyezése egy grafikus
webszerkesztdvel. Sajat magat, illetve
sportagat bemutatd weblap készitése és
publikalasa az iskola honlapjanak része-
ként. Egy sportaghoz kapcsolodo weblap
készitése.
I11.
Infotechnoldgia
Algoritmusok, Elemi és Osszetett adatok: egész és | Problémak megoldasa 6nallo, illetve cso-
adatmodellezés | valds szamok, logikai értékek, ka- | portmunkaban (projekt).
rakterek, szoveg. A problémamegoldés sordn sziikséges
Algoritmusleir6 eszk6zok. adatok és eredmények megtervezése,
Elemi algoritmusok tipusfeladatok- | értelmezése
ra: Osszegzés, eldontés, kivalasz- Tipusalgoritmusok készitése, hasznalata.
tas, keresés, megszamlalas, maxi- Elemi és Osszetett adatok hasznalata.
mum-kivalasztas, kivalogatés, ele- | Adatmodellezés, egyszerli modellek meg-
mi rendezések. ismerése.
Adott feladat megoldasahoz algoritmusok
tervezése, elemzése és megvalositasa.
Meérések és szimulaciok, a paramétermo-
dositas hatésai, torvényszeriiségek meg-
fogalmazasa.
Problémameg- | A programkészités, mint termék- Algoritmusok kodolasa.

oldas, progra-
mozas

eléallitasi folyamat.

A programkeészités 1épései: feladat-
meghatéarozas, tervezés, kddolas,
tesztelés, hibakeresés, hatékonysag-
¢s mindségvizsgalat, dokumentalas.
Kdédolasi, szerkesztési eszk6zok
valamilyen programnyelvi fejlesz-
td1 kornyezetben.
Programkiprobalasi eszkozok va-
lamilyen programnyelvi fejlesztdi
kornyezetben.

Programok futtatésa.

Programok tesztelése.

Programkészités az iskolai tananyag alap-
jan megfogalmazott probléma meg-
oldasara.

IV. Info-
kommunikacio

Kommunikacid az interneten.
Alloményok atvitele.
KeresOrendszerek.

Tavoli adatbazisok hasznalata.

Allomany-atviteli segédprogram haszna-
lata. Platformfiliggetlen formatumok.
Informacid6 kiildése ¢és fogadasa, csopor-
tos kommunikacios formak hasznalata.
Kommunikacids eszk6zok dsszekapceso-
lasa.
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V. Informacios

A modern informécios tarsadalom

Szakszoveg feldolgozasa, prezentacid

tarsadalom jellemzoi. készités az informacids tarsadalom jel-
Az informatika etikai és jogi kérdé- | lemz6irdl ill. az informatika etikai és jogi
sei. kérdéseirdl.
Az Internet fontosabb szolgaltatd- | Allomanyok letoltése az Internetrél, és
sai. azok tovabbi felhasznalasa.

VI. Kéonyvtari

informatika

Konyvtarak, Koényvtartorténet. Hires konyvta- Kultartorténeti ismeretek gytijtése.

konyvtartipu- rak. A konyvtarak belsé rendje, Az ismert konyvtarak funkcionalis terei-

sok funkcioi

funkcionalis terei, konyvtari allo-
many, konyvtari szolgéltatasok.
Konyvtarhasznalati szabalyok.
Konyvtartipusok: funkcio, hozza-
férhetdség szerint. A kdnyvtarban
val6 tajékozodas.

nek, szolgéltatasainak felelevenitése.
A szabadpolcon val6 tajékozodas, az
onallo keresés gyakorlasa.

Dokumentum-
tipusok. Tajé-
koztato eszko-
z0k

Nyomtatott, nem nyomtatott doku-
mentumok. Direkt, indirekt tajékoz-
tato eszkozok.

A konyv tipusainak, tartalmi és formai
elemeinek ismerete, a tdjékozodas képes-
ségének fejlesztése érdekében. A vizua-
lis, auditiv, audiovizualis és géppel ol-
vashat6 informécidhordozdk hasznalata
az informacidszerzés lehetdségeinek szé-
leskort kihasznalasa. A lexikon, enciklo-
pédia, szotar, adattarak, atlaszok, krono-
logiak hasznalatanak ismerete. A koz-
hasznu informacioforrdsokban valo t4jé-
kozddas.

Katalogusok,
szamitogépes
informaciokere-
sés

Az informacioszerzés lehetdségei,
technikai.

A logikai gondolkodas fejlesztése az in-
formaciokereso nyelv szabalyaira alapoz-
va (mellérendelés, targyszo, alarendelés,
ETO, kulcsszo, fogalomsziikités,
fogalomtagitas).

Az indirekt tajékoztatas eszkozeinek
megismerése.

A katalogusok és bibliografidk hasznala-
tahoz sziikséges keresési technikak fej-
lesztése (konyvtari betliirend, Egyetemes
Tizedes osztalyozas).

(Integralt konyvtari rendszer: szamitogé-
pes katalogus).

A szamitdégépes informaciokeresési tech-
nikék lehetdségeinek ismerete, gyakorla-
sa, az informacidhoz jutasa fejlesztése
érdekében.
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Az informacio
feldolgozas lé-
pései

A szellemi munka technikainak
gyakorlasa.

Az 6ndllo ismeretszerzés soran begyiijtott
informéaciok feldolgozasahoz sziikséges
tudas fejlesztése.

Anyaggyujtés jegyzetelés, vazlatiras,
1épéseinek gyakorlasa. A forras megjelo-
1¢és erkdlcesi, jogi kotelességének ismere-
tében, a hivatkozas, az idézet, és az iroda-

lomjegyzE€k szabalyos elkészitése.

Kévetelmenyek:

I. Informatikai eszkdzok hasznalata

Lasd. 9. évfolyamon.

1. Informatika-alkalmazoi ismeretek

Prezentacio

A tanul6 tudja az altala tanult bemutato-készitd programot inditani.
Ismerje a program kezel6feliiletét.

Tudjon bemutatét megnyitni, menteni €s lejatszani kiilonb6zé modokon.
Tudjon bemutat6t késziteni.

Adatbéziskezelés

Tudjon kiilonbséget tenni adattabla és adatbazis kozott.

A rendelkezésére allo adathalmazbdl tudjon adatrekordokat dsszeallitani.

Legyen tisztaban az adattabla és a kulcsmezd fogalmaval, tudjon kulcsmez6t kivalasz-
tani.

Ismerje az adatbazis-kezeldben hasznélatos fontosabb mezdtipusokat (szoveg, kiillonbo-
z6 szamtipusok, datum, logikai); milyen adat tarolasara alkalmasak, mik a veliik végez-
heté miiveletek.

Tudjon létez6 adatbazist megnyitni, abbol az adatokat a képernyén megjeleniteni.
Tudjon rekordokat vagy egyes mezdket kitordlni, vagy a benne levé adatokat ujakkal
feliilirni. Tudja a modositott adatokat kimenteni.

Tudjon megadott szerkezetii adattablat 1étrehozni. Legyen képes az adattabla mezdit
helyesen kivalasztani, a kulcsmezdt meghatarozni, az 0j tablat feltolteni.

Tudjon a 1étez6 adatbazisban adott feltételeknek megfeleld rekordokat megjeleniteni és
azokkal muiveletet végezni.

Tudja kivalasztani, hogy a kérdés megvalaszolasahoz mely mez6k megjelenitése sziik-
séges.

Tudjon az adattablakbol szamitando informaciokat megjeleniteni.

Tudjon adott mezdk felhasznalasaval jelentést kialakitani és nyomtatni.
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Weblapkészités

Ismerje a weblap jellemzd elemeit (Cimsor, hattérszin, hattérkép, kiillonb6zd szinii, mé-
retll, igazitasu szoveg, listak, tablazatok, képek, animaciok, hivatkozasok elhelyezése
egy grafikus webszerkesztdvel).

Tudjon egyszerli weblap-szerkesztési feladatot elvégezni.

I11. Infotechnoldgia

Tudjon adott feladat megoldasahoz algoritmust tervezni.
Tudjon egyszerli algoritmust kodolni a tanult programnyelvre.
Tudja az elkészitett programot futtatni.

IV. Infokommunikéacio

Ismerjen és tudjon alkalmazni egy allomanyatviteli segédprogramot.

Ismerje az allomanyatvitel szolgaltatast.

Tudjon internetrdl allomanyokat letdlteni.

Tudjon egy bongészdt hasznalni.

Ismerje a bongészdprogramok navigécids eszkozeit.

Tudjon kulcsszavas és tematikus keres6t hasznalni.

Tudjon egyszerti és Osszetett keresési feladatokat megoldani.

Tudjon on-line adatbazisokat haszndlni.

Ismerjen szamitogépes katalogusokat és adatbazisokat.

Legyen képes Osszetett keresésre az interneten (keresdszerverek segitségével).

V. Informécios tarsadalom

Legyen elképzelése a legjabb informécios €s kommunikacios technologiak tarsadalmi
hatésairol.

Ismerje a tilzott informatikai eszkdzhasznalat személyiségrombolo, egészségkarositd
hatasat.

Ismerje a helyi és a tdvhalozatok hasznalatanak alapvetd szabdlyait, illemtanat.

Tudja, hogy a virusok a szoftverben ¢s hardverben karokat okozhatnak.

Legyen tisztaban azzal, hogy az adat, az informaci6 aru, jelentds értéket képviselhet.
Ismerje a szerz6i jog fogalmat.

Tudja csoportositani a szoftvereket felhasznaldsi jogosultsag szerint (példaul szabad-
szoftver, korlatozottan szabad szoftver, iizleti szoftver).

VI. Kényvtari informatika

A tanul6 az informacidszerzés érdekében, ismerje a konyvtartipusokat, a konyvtarban
valo tajékozddas szabalyait.

Tudja, hogy tobb dokumentumtipus is rendelkezésére all az informacid megszerzésére.
Hasznalja a kiilonféle tajékoztatd eszkozoket.

Ismerje a tudds megszerzésének hagyomanyos és szamitogépes technikait.

Legyen képes a szerzett ismeretek feldolgozasara, ismerje a forrasmegjelolés szabalyait.
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